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Ordlista

Certifikat

Certifiering

Certifieringsstatus

CO

F/P

Godkandlista

HACCP

HFG

Kritiska punkter

Primarproducenter

Revisionsintyg

Sigill

Sigill-ravaror

Ett intyg som styrkts av oberoende part

En oberoende part gar i god for att specificerade krav uppfylls

Beskrivning av den fas av certifierinsgsprocessen F/P befinner
sig i: under revision, godkénd, avstangd eller utesluten.

Certifieringsorgan

Foretag/Primarproducent

En aktuell forteckning dver alla gruppmedlemmar inom HFG,
dar det framgar om det &r godkénda, varnade, avstangda eller
uteslutna.

Hazard Analysis Critical Control Points. System som
identifierar, bedomer och kontrollerar risker som &r av betydelse
for livsmedelsékerheten.

Huvudman For Gruppcertifiering. HFG ér en juridisk person,
en forsaljningsorganisation fér en grupp F/P. De enskilda F/P
som ingar i gruppcertifieringen saljer (levererar) produkter
genom HFGs organisation. De enskilda producenterna ar dock
inte certifierade utan att betrakta som underleverantdrer till
HFG och kan darmed inte sjalva sdlja sina produkter som
certifierade. All forséljning maste ske genom HFG.

Rddmarkerade i handbdckerna. Krav som ar sarskilt viktiga for
livsmedelssékerhet, djuromsorg eller miljé och darmed Sigill
Biodlings vardegrund. Avvikelser pa enskild punkt kan leda till
uteslutning dven om avvikelsen atgérdas.

Foretag som odlar och skordar vegetabilier for livsmedel eller
foderproduktion, bedriver honungsproduktion,
mjolkproduktion, dggproduktion eller foéder upp djur for slakt.

Ett intyg pa att enskilda F/P som &r gruppanslutna ingar i
certifiering for HFG

Sigill Kvalitetssystem AB

Ravaror som har producerats enligt produktionsreglerna i Sigill
Biodling eller enligt Sigill Biodling pa Sigill-nivan



Ovriga punkter Omarkerade i handbockerna. Avvikelser pa enskild punkt ska
inte leda till uteslutning under forutséttning att avvikelsen
atgardas.

Dokument

Styrande dokument

Sigill Biodling bestar av féljande styrande dokument:
. Sigill Biodling Allménna villkor
o Handbok och checklista, for produktionstekniska regler

Referensdokument

Sigill Biodling refererar darutover till foljande dokument:
. Bihusesyn
. Sigills avtal med godkanda CO
o EN 45011/1SO Guide 65
. HACCP enligt Codex alimentarius

Dokumentstyrning och dokumentnamn

Styrande dokument for Sigill Biodling ska dateras med det artal de forst trader i kraft.
Darut6ver ska de innehalla information om foljande:

o Datum: Det datum dokumentet forst trader i kraft.

o Versionsnummer: Faststéllda och utgivna versioner numreras lopande.

Utgava av nya regler

Styrande dokument kan uppdateras. | samband med utgava av ny version av t. ex
produktionsregler anges datum nar denna trader i kraft.

Sigill meddelar F/P nar nya utgavor har publicerats.



Inledning

Sigill Kvalitetssystem AB (Sigill) driver och utvecklar certifieringssystemet Sigill Biodling.
Sigill &r ett dotterbolag till Lantbrukarnas Riksférbund (LRF).

Syfte

Sigill Biodling &r ett certifieringssystem for kvalitetssakring av honungsproduktion inom
omradena:

. Livsmedelssakerhet
. Djuromsorg
. Miljéansvar

Sigill Biodling fungerar som en lank mellan ansvarsfull producent och trygg konsument
genom att den kvalitet som skapas i primarproduktionen behalls genom leden fram till och
med livsmedelsforadling .

Vardegrund

Sigill Biodling ska bidra till en hallbar tillvéxt vid produktionen av honung. Utvecklingen av
Sigill Biodling k&nnetecknas av 6ppenhet, dialog och helhetssyn. Vetenskap och beprévad
erfarenhet utgor grunden for utvecklingen av kraven i certifieringssystemet, med syfte att
forena en hog och kvalitativt séker produktion med miljohansyn och god djuromsorg. Risker
och problem ska sa langt som majligt férebyggas och forsiktighetsprincipen ska tillampas.

Produktionsplanering och forebyggande arbete &r ofta mer resurseffektivt an att sétta in
behandling efterat.

Livsmedelssakerhet

Livsmedel som producerats enligt Sigill Biodling ska vara sdker. Konsumenterna ska kunna
lita pa certifierade produkter och kanna sig trygga. Sakra livsmedel bygger pa HACCP med
krav pa goda rutiner, dokumentation, kontroll och uppf6ljning som sékerstéller att
livsmedelssakerhet och kvalitet uppratthalls. Det ger ocksa underlag for forbattringsatgarder.
Ett livsmedel ska kunna sparas genom distributionskedjan, fran ravara till fardig produkt i
butik, men ocksa i motsatt riktning, fran butik till sitt ursprung.

Djuromsorg

Forebyggande djuromsorg dar djurvalfard och friska djur sétts i centrum &r bra bade for
djuren, miljon och livsmedelssékerheten. En ansvarsfull djuromsorg, med hdga krav pa
djurens miljo, skétsel och skydd mot smitta ger friska och valmaende djur. Producenten har
en moralisk skyldighet att behandla djuren ansvarsfullt och med respekt. Utvecklingen av



Sigill Biodling ska ske sa att biodlingen anpassas till djuren och deras grundlaggande
fysiologiska och beteendemassiga behov.

Miljohansyn

Sigill Biodling ska bidra till att uppratthalla forutsattningarna for produktion av livsmedel.
Platsgivna och naturliga resurser ska utnyttjas pa basta satt. Det ska ske genom metoder eller
atgarder som minskar riskerna for negativ paverkan pa mark, vatten och klimat. Genom
utvecklingen av Sigill Biodling ska forutsattningarna for biologisk mangfald i mark och
vatten oka.

Trovardighet

For ett framgangsrikt certifieringssystem kravs fortroende hos alla intressenter. Grunden for
detta ar ett tydligt, transparent regelverk som tillampas pa ett konsekvent sétt.

Sigill Biolding bestar av anslutningsvillkor, certifieringsvillkor och produktionsregler.
Standarden utvecklas och forvaltas i en process dar representanter for primérproducenter och
livsmedelsforetag ingar tillsammans med experter, forskare och myndigheter, se bilaga 2.
Tillsammans med den oberoende kontroll som certifiering utgor blir resultatet en konsekvent
beddmning av F/P som ger en grund for trovardig information om produktionen.

Anslutning

Frivillighet

Sigill Biodling &r 6ppet for alla foretag och anslutning till systemet &r frivillig. Reglerna
innehaller inte skyldighet for CO att anmala 6vertradelser till myndigheter. Daremot
publiceras pa Sigills hemsida status for anslutna F/P. Anslutna F/P, regler och verifieringskrav
finns tillgangliga pa www.svensktsigill.se.

Tva alternativ for anslutning av foretag

Det finns tva anslutningsalternativ; anslutning for certifiering av enskilt foretag och
anslutning for certifiering av en grupp av féretag under gemensam ledning.

| kapitel 1 beskrivs hur anslutning och certifiering ska ske av enskild F/P. Alla krav pa CO i
kapitlet géller aven for HFG, utom nér undantag sarskilt anges.

| kapitel 2 beskrivs regler for gruppanslutning samt krav pa organisation och kompetens som
stalls pa HFG.

| kapitel 3 beskrivs de krav som stélls pa CO betraffande organisation och kompetens.
Observera att kompetenskrav for revisionsledare och revisorer géller bade for CO och HFG
om inte annat anges.


https://m35-owa-http.login.lrf.se/exchweb/bin/redir.asp?URL=http://www.svensktsigill.se/

Ravaror som producerats av kvalitetssakrade biodlingsforetag benamns Sigill-godkanda
ravaror.

Ravaror kvalitetssakrade genom Sigill Biodling kan markas med Svenskt Sigill-market. For
detta krévs en sérskild mérkeslicens.

Om biodlaren har egen foradling av honung (utéver slungning och burkning) finns mojlighet
att med hjalp av tillvalsregler certifiera livsmedelssékerhet i foradlingsledet.



1 Enskild anslutning for certifiering

Ansokan om anslutning till Sigill Biodling sker, for enskilda F/P, direkt till CO.
Certifieringsintyg utfardas efter godkand revision pa foretaget. Kostnad for revision faststalls
av CO och faktureras av detta i samband med revision. Efter godkand revision ar F/P
anslutet tills uttrade begars eller uteslutning sker.

1.1 Anslutningsvillkor

1.1.1 Grundvillkor fér anslutning till Sigill Biodling

Ansokan och anslutning

Ansbkan och anslutning ska ske enligt checklista i bilaga 1.
Ansokan om anslutning kan ske nar som helst under aret.
Anslutning kan ske néar som helst under aret, under férutsattning att villkoren under 1.2.3

uppfylls.

Villkor for anslutning till Sigill Biodling

F/Ps produktion foljer gallande lagstiftning.

Vid intradesrevision av primarproduktion maste dokumentation enligt regelverket for hela
produktionscykeln kunna uppvisas, se 1.2.3 Intradesrevision.

Ansokan ska vara undertecknad av behorig person samt omfatta de uppgifter som Sigill
minst kraver, se bilaga 3.

F/P ska ta del av villkor som &r forknippade med anslutning till certifieringssystemet samt
aktuella produktionsregler. Detta ska bekraftas genom underskrift.

Sarskild provning ska genomforas, om det ansokande F/P de senaste fem aren, varit
foremal for sanktioner eller forelagganden som relaterar till foretagandet. Har avses
sanktioner bade inom certifiering och fran myndigheter. Prévningen ska ske mot, for den
sokta certifieringen relevanta delar, av Sigill Biodlings véardegrund. For gruppanslutna
foretag genomfors provningen i forsta hand av HFG. Ytterst ansvariga ar &ven i detta fall
CO.

Ett uteslutet foretag som byter &gare kan inte anslutas under tiden for uteslutningen, om
vasentligt agarintresse fran tidigare dgare kvarstar.

Foretaget maste ha blivit godként vid revision innan det ansluts och certifikat utfardas.
Om F/P ansoker om aterintrade efter att uteslutning har upphort, ska F/P redovisa hur de
har sékerstallt att inte referera till Sigill Biodling under tiden for uteslutning.

Ataganden
Under tiden som ansluten till Sigill Biodling ska F/P leva upp till foljande ataganden:

F/P maste, i tillampliga fall, inneha tillstand fran myndigheterna for sin verksamhet.

F/P med tillstands- eller anmalningspliktig verksamhet ska kunna uppvisa kopia pa
tillstand / anmalan vid revision.

F/Ps produktion / ravaror / produkter foljer gallande lagstiftning.

F/P &r ansvarig for de produktionsresurser som anvands i den certifierade verksamheten.
Det innebér att mark, byggnader, lokaler, maskiner etc. som anvands i den certifierade
verksamheten ska uppfylla reglerna &ven om de inte dgs av F/P.

F/P ska ta del av inforda nyheter/forandringar som Sigill Kvalitetssystem meddelar genom
utgivning av nya versioner av produktionsreglerna, genom utskick eller genom de
ackrediterade CO som utfor certifieringar enligt Sigill Biodling. Den senaste
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informationen om vad som galler finns ocksa pa hemsidan for Svenskt Sigill,
www.svensktsigill.se.

= F/P ska folja de produktionsregler som géller for den certifierade verksamheten vid var
tid.

= F/P godkénner att revision genomfors i enlighet med vad som specificeras i Sigill
Biodling Allmanna villkor (1.2).

= F/P atar sig att ansvara for att underleverantorer som utfor uppgifter som har betydelse for
den verksamhet som certifieras inom Sigill Biodling, far information om kraven och atar
sig att uppfylla reglerna. Inhyrda tjanster kan komma att revideras om revisorn anser det
nddvandigt.

* F/P godkanner att CO arligen rapporterar in uppgifter om anslutna F/P till Sigill.
Uppgifterna anvands for att definiera omfattningen av certifieringen samt for statistisk
redovisning. Nar uppgifterna anvénds for statistiska redovisning avidentifieras
foretagsvisa uppgifter.

* F/P godkanner att Sigill pa sin hemsida publicerar dels alla F/P som ar certifierade, dels
alla F/P som blivit avstangda eller uteslutna.

1.1.2 Anslutningsregler; enskild anslutning

= Anslutning sker till systemet genom ansokan till ett for Sigill Biodling-ackrediterat CO.

= Arlig anslutningsavgift faktureras F/P av Sigill efter det att CO behandlat ansdkan samt
rapporterat detta till Sigill.

= Vid gruppanslutning faktureras HFG av Sigill.

» Vid gruppanslutning beslutar HFG om avgifter for anslutna inom HFG.
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1.1.3 Parallellproduktion

Med parallellproduktion avses samtidig produktion av lika ravaror i primarproduktionen, dar
endast en del av producerad volym foljer Sigill Biodling. Ett exempel &r produktion av icke
certifierad honung och honung som &r certifierad enligt Sigill Biodling.

Vid parallellproduktion ska det finnas rutiner som séakerstaller sarhallning av certifierad
honung fran icke certifierad honung.

1.2 Revision

For att kontrollera att certifierade F/P uppfyller produktionsreglerna sker regelbundna
revisioner. F/P ska medverka vid och underlatta revisionerna, det galler &ven oanmalda
revisioner.

1.2.1 F/P:s egenrevision:

F/P ska arligen genomfdra en egenrevision for att forsékra sig om att produktionsreglerna
uppfylls. Avvikelser och brister ska noteras i en atgardsplan. Korrigerande atgarder ska
vidtas snarast och kommer att revideras vid nastféljande revision.

Egenrevisionen omfattar tillampliga delar av aktuell upplaga av Bihusesyn samt reglerna for
Sigill Biodling. Dokumentation fran egenrevisionen ska skickas till CO for administrativ
revision efter dverenskommelse med CO, de ar F/P inte kommer att ha revision pa plats.

Om éatgardsplan och/eller checklistor, efter pAminnelse, inte skickas in leder det till
avstangning tills egenrevisionen &r inskickad.

1.2.2 Extern revision pa plats

For att uppna certifiering ska anslutna foretag revideras av ett oberoende CO. Dérefter ska
revisioner genomforas aterkommande enligt 1.2.3. Efter godkannande kan CO utfarda ett
certifikat.

Allmant

= Revisionen ska vara foranmald, utom vid misstankt overtradelse som kommit till COs
kannedom pa annat satt an genom revision, se 1.4.2.
= QOanmald revision innebar att F/P kontaktas tidigast 24 timmar fore revision pa plats.
Syftet med extrarevisionen ska avgora hur langt i forvéag revisionen anmals, inom de 24
timmarna.
= Revisionen ska omfatta géllande regelverk och ske genom:
o intervju med ansvarig for Sigill Biodling
o intervju med foretagets personal
o hbesiktning av anlaggning och bigardar, samt granskning av dokumentation
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Revisionsprotokoll ska lamnas till F/P efter avslutad revision pa plats. Protokollet ska
skrivas under av bade revisor och ansvarig representant for foretaget. | samband med
revisionen ska uppgifter enligt bilaga 4 lamnas.

Certifieringsbeslut (Revisionsbeslut) ska ldmnas till F/P efter att revisionen har stangts.
Protokollet ska innehalla uppgifter enligt bilaga 5, och skrivas under av revisionsledaren.

Intradesrevision

Dokumentation om den produkt som ska certifieras ska tdcka produktens hela
produktionsperiod, d&ven om anmalan gjorts efter det att produktionen pabdrjats. Dvs:
Honungsproduktionen kan certifieras under forutsattning att reglerna har foljts under hela
produktionsperioden, och dokumentation enligt kraven i Sigill biodling kan uppvisas
Revisionen ska omfatta alla regelpunkter och delkrav i regelverket. Det medfor att
revision av biodling och revision av hantering av honungen kan ske vid olika tillfallen.
Om flera besok kravs for att alla relevanta regelpunkter ska bli kontrollerade kan ett
certifikat med villkor utfardas efter det forsta besoket. Detta under forutsattning att
eventuella avvikelser som konstaterats vid det forsta besoket har slackts. Det ska tydligt
framga i certifikatet nar villkoren ska uppfyllas for att det ska vara giltigt. Om inte
villkoren uppfylls inom utsatt tid ska certifikatet dras tillbaka.

Nytillkommande kontrakterade biodlingsforetag till HFG ska alltid genomga
leverantorsrevision och revisionsresultatet ska vara godkant innan de far anges pa
gruppens godkéndlista 6ver kontrakterade, godk&nda biodlingsforetag.

Efterfoljande revisioner:

e Enrevisionsperiod ar 48 manader. Det innebar att certifikatet ar giltigt 48 manader
och att aterkommande revision ska ske minst vart fjarde ar.

e Vid en aterrevision till foljd av avstangning kan revisionen begransas till att endast
omfatta de punkter som foranledde avstangningen.

e Avvikelser som leder till uteslutning (Se punkt 1.3 Sanktionssystem) innebér alltid att
en fullstandig intrades revision genomfars, och den maste vara godkéand innan
producenten ater kan anslutas till systemet.

e Planeringen av revisionerna ska ske sa att besiktning av kuporna under sésong kan ske
varje revisionstillfalle, och besiktning av honungshantering kan ske vid minst vart
annat revisionstillfalle.

Stickprovsrevisioner

e Utdver ordinarie revisionstillfallen gors stickprov pa 20 % av antalet anslutna F/P
(baserat pa en revisionsperiod pa 48 manader). Det innebaér ett arligt stickprovsurval
om i genomsnitt 5 % av totala antalet anslutna producenter. Dessa valjs ut fran de
producenter som inte reviderats innevarande ar.

e Syftet med stickprovsrevisioner ar att ge ett incitament till att reglerna efterlevs under
det ar ordinarie revision inte r inplanerad.

» Stickprovsurvalet kan styras baserat pa resultatet av foregaende ars revisioner samt
baserat pa den administrativa revisionen, se nedan. Stickprovsrevisionen genomfors
som en ordinarie revision.

e Aven om stickprovsrevisionen blir godkand ska nésta ordinarie revision ske enligt
géllande revisionsprogram.
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Extra revision

CO kan besluta att foretaget ska genomga en extra revision utéver det ordinarie
revisionsprogrammet. Extra revisioner kan vara anmélda eller oanmaélda.

Exempel pa tillfallen da extra revision kan tillampas:
e D& CO har anledning att misstanka att F/P inte uppfyller kraven for certifiering
enligt 1.3.1.
e DaF/P inte inkommer med korrigerande atgarder inom avtalad tid.
e DA F/P har avsevarda brister vid revision.

1.2.3 Administrativ revision

For att sakerstélla att F/P har gjort egenrevision ska CO genomfdra administrativ
revision av F/P:s egenrevisioner.

e CO ska i god tid meddela F/P-det datum egenrevisionen ska vara inlamnad.

e CO ska inom rimlig tid meddela F/P att egenrevisionen har mottagits.

e Egenrevisionen ska kontrolleras och utgéra underlag for planering av kommande
revision pa plats. De kan ocksa utgora ett underlag for att styra vilka foretag som tas ut
for stickprovsrevision.

1.2.4 Riktlinjer for tidsatgang vid revision

Som riktlinjer bor en revision ta mellan 2 och 6 timmar beroende pa foretagets storlek.

1.2.5 Godkand revision

Revisionen halls 6ppen max 28 dagar (3 manader vid intradesrevision) for hantering av
avvikelse.

For godkand revision kravs att samtliga tillampliga punkter uppfylls.

1.2.6 Resultat av revision

e Revisionsprotokoll ska lamnas till F/P efter avslutad revision pa plats. Protokollet ska
innehalla uppgifter enligt bilaga 4, och ska skrivas under av bade revisor och ansvarig
representant for foretaget.

e Om det finns avvikelser ska det tydligt framga vilka delkrav inom en regelpunkt som
underkants, och revisorn ska meddela om det kravs kompletteringar och korrigerande
atgarder innan revisionen kan godkannas.

o Certifieringsbeslut (Revisionsbeslut) ska l&mnas till F/P nér revisionen har stangts.
Beslutet ska, innehalla uppgifter enligt bilaga 5, det ska granskas och skrivas under av
revisionsledaren .

e Om revisionen &ar godkand ska detta meddelas producenten senast 14 dagar efter utgangen

av tidsfristen pa 28 dagar (3 manader vid intradesrevision).
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e Rapportering av godkénda producenter ska ske fortlépande till Sigill.

e Om en revision inte kan godkénnas efter det att korrigerande atgarder inkommit inom
den foreskrivna tidsfristen pa 28 dagar (3 manader), eller om noterade avvikelser ar av
ett slag som medfor direkt avstdngning, ska CO snarast besluta om och meddela vilken
sanktion som ska riktas mot producenten. Se 1.3 Avvikelser och sanktioner.

1.3 Avvikelser och sanktioner

Syftet med avvikelserapportering och sanktioner ar att sakerstélla att reglerna i Sigill
Biodling foljs hos certifierade F/P.

1.3.1 Avvikelse

Avvikelse innebdr att ett avsteg fran en regel i Sigill Biolding konstaterats. Vid revisionen
utfardas avvikelser for samtliga tillampliga regler som inte uppfylls. F/P har 28 dagar pa
sig att atgarda avvikelserna innan revisionen stangs (3 man vid intradesrevision ).

Avvikelse pa Kritiska punkter

e Korrigering av avvikelser for kritiska punkter ska verifieras genom ett nytt
revisionshesok eller med kompletterande dokumentation. Detta avgors av ansvarig
revisor tillsammans med revisionsledaren.

e | undantagsfall kan revisionsledaren besluta att revisionen kan stdngas med
kvarstaende avvikelser pa Kritiska punkter. En forutsattning ar att avvikelserna inte
kan atgardas inom 28 dagar, pa grund av omstandigheter som F/P inte rar 6ver. Ett
villkor &r att det finns en tidsatt och godkéand atgéardsplan som foljs upp snarast
mojligt.

e Om efterfoljande revision visar att réttelse inte har skett enligt planen kan sanktion
utfardas

e Vid intradesrevision far revisionen inte stangas med kvarstaende avvikelser pa kritiska
punkter.

Avvikelse pa dvriga punkter, rekommendationer undantaget

e Kaorrigering av avvikelser for punkter som inte &r kritiska kan verifieras genom
kompletterande dokumentation.

» | undantagsfall kan revisionsledaren besluta att revisionen kan stdéngas med
kvarstaende avvikelser. Det kan ske for avvikelser som inte kan atgardas inom 28
dagar. Ett villkor ar att det finns en tidsatt och godkand atgardsplan som f6ljs upp
senast vid nésta ordinarie revision.

« Om efterfoljande revision visar att planerade atgarder inte har genomforts ska F/P
avstangas tills rattelse skett.

o Atgardsplaner far finnas fér max 10% av det sammanlagda antal regelpunkter
(undantaget kritiska punkter och rekommendationer).
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1.3.2 Sanktioner

Om F/P vid stdngning av revision inte uppfyller krav for godkéand revision ska CO besluta
om sanktioner. De sanktioner som tillampas inom Sigill Biodling ar avstangning och
uteslutning. CO ska omedelbart meddela Sigill Kvalitetssystem om sanktioner.

CO ska ocksa besluta om sanktion vid dvertradelser som kommer till COs kdnnedom pa
annat satt an genom revision, till exempel resultat fran offentlig kontroll/tillsyn. F/P ska
kontaktas for utredande av sadana 6vertradelser. CO kan ocksa genomféra en oanmald
extrarevision eller pa annat satt skaffa sig kunskap om 6vertradelsen (som underlag for
beslut). Med oanméld revision avses en revision dar F/P kontaktas tidigast 24 timmar fore
besoket.

Avstangning

Avstangning innebér att certifikatet ar tillfalligt indraget, och F/P far inte uppge att de

produkter/tjanster som omfattas av avstangningen ar certifierade enligt Sigill Biodling.
Avstangning galler for en tidsbegransad period som CO bestammer. Avstangningen ska
galla tills felet &r atgardat, dock langst 12 manader.

Exempel pa tillfallen da avstangning kan tillampas:
Vid revisionens stangning Om det finns kvarstaende avvikelser.

Direkt vid revisionstillfallet Om det finns avvikelser pa kritiska punkter, som
strider vardegrunden i Sigill Biodling, och om
fortsatt anslutning riskerar att allvarligt skada
trovardighet for Sigill Biodling. (Se exempel pa
sadana avvikelser under Uteslutning nedan).

CO ska skyndsamt utreda om det finns grund for
uteslutning och meddela F/P inom 14 dagar

Mellan revisionstillfallen: Da utredning sker for att underséka om F/Ps
verksambhet strider mot vardegrunden for Sigill
Biolding, och om fortsatt anslutning riskerar att
allvarligt skada trovardighet en for Sigill Biodling.
(Se exempel pa sadana avvikelser under Uteslutning
nedan). CO ska skyndsamt utreda om det finns grund
for uteslutning och meddela F/P inom 14 dagar

Uteslutning

Vid uteslutning aterkallas certifieringsintyget, och F/P far inte uppge att foretagets
produkter/tjanster ar certifierade enligt Sigll Biodling. Produkter och ravaror som
producerats fore datum for uteslutning och under tiden for uteslutning betraktas inte som
godkanda. Om sadana produkter redan har levererats till kund, och det finns risk for att
detta allvarligt kan skada trovardigheten for Sigill Biodling, kan CO besluta att de ska
aterkallas. (Se exempel nedan). Det samma galler om det finns risk att produkterna ar
halsovadliga.
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Aterintréade efter uteslutning kan ske tidigast efter 6 ménader. Nytt certifieringsintyg kan
utfardas endast efter en férnyad intradesrevision.

Uteslutning och aterkallande av certifikat ska ske:
e Om F/P under avstangning inte har vidtagit korrigerande atgarder.

e Om avvikelse pa en kritisk punkt (som korrigerats inom 28 dagar vid tidigare
revision) upprepas tre ganger i rad.

e Om fortsatt anslutning riskerar att allvarligt skada trovardigheten for Sigill
Biodling pa grund av avvikelse pa kritiska punkter, som ar avgérande for
vardegrunden for Sigill Biodling. Exempel pa sadana avvikelser &r:

o Vardslos hantering av lakemedel

o Vanvard av bin, ex. att inte behandla bina vid tydliga tecken pa sjukdom.

o Medveten placering av bisamhallen dar GMO grddor finns inom
dragomrade.

o Om F/P har missbrukat certifieringsintyget, till exempel genom att uppge att
verksamhet som inte ingar ar certifierad.

Uteslutning ska inte ske om F/P kan visa att 6vertradelsen skett genom en héndelse
utanfor F/Ps kontroll.

Exempel pa tillfallen da CO inte ska besluta om uteslutning:
e Om en Overtradelse har orsakats av anstalld hos F/P, trots att F/P har gett tydliga
instruktioner for anstallda och har en aktiv uppféljning av efterlevnaden.
e Om overtradelse har skett pa grund av maskinhaveri eller annan handelse utanfor
F/Ps kontroll, trots att fackmannamassigt underhall skett.

Gruppanslutna F/P

For gruppanslutna F/P tillampas sanktioner pa samma satt som ovan, med den skillnaden
att HFG beslutar om sanktionerna. Varje sadant beslut, inklusive omfattning och
grunderna for beslutet, ska omgaende meddelas CO.

1.4 Utfardande av certifieringsintyg

Certifieringsintyg utfardas endast till enskild certifierad. Om en producent ingar i en grupp
utfardas ett certifieringsintyg till HFG.

HFG kan utfarda intyg till godkéanda leverantérer, som visar att de ingar i HFGs
certifiering. Tillampliga delar av 1.4.1 ska anvéndas.

1.4.1 Certifieringsintygets innehall

Det ska tydligt framga att certifieringsintyget avser biodling och honungshantering, samt i
forekommande fall tillval for livsmedelssékerhet i foradlingsledet. Utfardade
certifieringsintyg ska innehalla uppgifter om F/Ps organisationsnummer samt
certifieringens omfattning och varaktighet. Det ska tydligt framga vilka bigardar som
ingar.

Eventuella villkor for certifieringen ska anges.
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Varje certifierat F/P erhaller ett ID nummer som betecknas IP-nummer som lamnas till
CO av Sigill.

1.4.2 Nytt certifieringsintyg

CO kan utféarda certifieringsintyg efter godkénd revision. For att ett nytt certifieringsintyg
ska kunna utfardas ska kraven i 1.1.1 och 1.1.2 samt Checklistan i Bilaga 1 vara

uppfyllda.
1.4.3 Certifieringsintygets giltighet

Ett certifieringsintyget ar giltigt under maximalt 48 manader fran revisionsdatum, under
forutsattning att:
e Anslutningsvillkoren enligt 1.1 &r fortsatt uppfyllda.
e Verksamhetens omfattning, inriktning eller agarforhallanden inte har forandrats i
nagot for verksamheten vasentligt avseende.
e Arlig egenrevision enligt gallande regelverk har genomforts.
e F/P blivit godkant vid eventuell stickprovsrevision.

1.4.4 Forandrade forhallanden

Det certifierade F/P har en skyldighet att utan drojsmal anmala alla planerade forandringar
i produktionen som kan paverka de produkter eller tjanster som omfattas av certifieringen
sd att deras egenskaper med avseende pa livsmedelssékerhet, djuromsorg eller miljo
andras, eller att forutsattningarna for tidigare beslut om certifiering &ndras. Uppgifterna
ska anmalas till CO som tar stallning till vidare agerande.

Aven 6nskemal om utvidgad/forandrad omfattning av certifieringen ska anmalas till CO.

Exempel pa tillfallen da F/P ska anméla forandrade forhallanden:

Anmélan till CO ska ske om:

¢ F/P byter agare

e verksamheten utvidgas, till exempel genom att ny mark tas i bruk eller genom att
lokalerna byggs ut.

e ny produktion tillkommer

1.4.5 Overlatelse av cerifieringsintyg

Om den nye dgaren har varit verksam inom det certifierade F/P kan CO ta beslut om att
certifieringsintyget ska Overlatas utan extra revision.

1.4.6 Overlatelse av IP- nr

IP-nr kan foras 6ver till ny dgare av den certifierade verksamheten. Det sker genom att CO
efter certifieringsrevisionen meddelar Sigill att F/P &r godkant for certifiering. Sigill kan da
overfora det gamla IP-numret till den nya dgaren om F/P Onskar det.
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1.5 Uttrade ur systemet

Uttrade ur systemet sker pa egen begéaran till CO (enskild anslutning) eller HFG
(gruppcertifiering). Uttrade kan ske nar som helst under aret. Vid uttrade galler det datum
som F/P anger pa uttradesansokan. Ravaror/produkter eller tjanster som produceras efter
detta datum ar inte godkanda enligt Sigill Biodling

1.6 Reklamationer och 6verklagan av beslut

CO ska ha fungerande rutiner for handlaggning av certifiering. Klagomal som avser
revisionens genomforande; bokning, information, bemdétande, protokoll samt
beddmningar och begédran om provningar av beslut etc., ska riktas direkt till CO eller vid
gruppanslutning till HFG. CO ska ha fungerande rutiner for att ta emot, dokumentera och
ratta till felaktigheter i de tjanster man utfor, samt ha en fristaende certifieringskommitté
som bl.a. hanterar 6éverklagande av beslut om certifiering och sanktioner.

CO ska informera F/P om mojligheten att dverklaga.

19



2. Gruppanslutning for certifiering

Anslutning till Sigill Biodling kan ske for grupp av biodlare. Varje enskild medlem i HFG
ska uppfylla samma villkor for certifiering som vid enskild anslutning och ingar endast i
gruppcertifikatet om revisionen bedémts som godkéand. HFG ska genom sarskilda krav pa
sarhallning och sparbarhet (se punkt 2.6.14) under eget ansvar dven kunna hantera
avstangda och uteslutna producenter. Motsvarande krav pa sparbarhet och sérhallning
galler aven for produkter fran producenter som inte ingar i certifieringen, men som
hanteras av HFG.

Gruppcertifiering ar 6ppen for foretag, foreningar och forsaljningsorganisationer. Vid en
gruppcertifiering blir HFGs organisation och juridiska person certifierad. De enskilda
producenterna som ingar i gruppcertifieringen séljer (levererar) produkter genom HFGs
organisation som kan sélja vidare produkterna under certifieringen. De enskilda
producenterna ar dock inte certifierade utan ar att betrakta som underleverantorer till HFG
och kan darmed inte sjalva sélja sina produkter som certifierade. Den forséljningen maste
ske genom HFG. Om underleverantorer till HFG koper certifierad honung fran HFG kan
de sélja den vidare som certifierad.

Grundvillkor, regler for revision och sanktionssystem &r de samma for varje enskilt F/P i
HFG som vid enskild anslutning. Det innebdr att punkt 1.2, 1.4, 1.5 och 1.6 ska tillampas.

2.1 Anslutningsvillkor

2.1.1 Grundvillkor for intrade till Sigill Biodling

e For varje enskilt F/P som berors av gruppcertifieringen géller ssmma grundvillkor och
regler for parallellproduktion som vid enskild anslutning, dvs. 1.1.1 och 1.1.3

2.1.2 Anslutningsregler; gruppanslutning

e Ansokan ska vara fullstandigt ifylld med begérda uppgifter samt vara underskriven av
ledningen for HFG, se Bilaga 6.

e Anslutning sker till systemet genom ansokan till ackrediterat CO med omfattning
Sigill Biodling som uppréttat avtal med Sigill.

e HFG ska inneha eller ingd i en godkand foretagsregistrering som juridisk person.

e Det ska finnas en for HFG ansvarig styrelse och verkstéllande ledning.

e Det ska finnas en dokumenterad beskrivning av verksamhetsomradet med avseende
pa certifiering for Sigill Biodling. Beskrivningen omfattar produktions/produktslag
samt eventuellt geografiskt omrade.

e HFG ska ha ett fungerande kvalitetsledningssystem som garanterar att Sigill Biodling
uppfylls av de anslutna F/P samt att leverantdrsrevisioner utfors i enlighet med vad
standarden kraver. Krav pa ledningssystem specificeras under 2.6 .

e Storleken pa en grupp far inte 6verstiga 1500 enskilda biodlingsforetag. Om det finns
fler leverantorer som ska omfattas av gruppcertifieringen maste flera delgrupper
bildas. Varje delgrupp hanteras separat. Kvalitetsledningssystemet ska dock omfatta
alla grupper.
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e Inom HFG ska det finnas en ansvarig for Sigill Biodling, som ansvarar for att
villkoren och reglerna enligt Sigill Biodling uppfylls.

e Det ska finnas en aktuell forteckning/register 6ver de F/P som ingar i gruppcertifiering
och deras status med avseende pa leverantorsrevision.

e Anslutningsavgift erlaggs arligen till Sigill. Avgiften baseras pa antalet anslutna F/P
och tacker utveckling och administration av standarden. Kostanden for revision
erlaggs till CO.

e Ansvarig for Sigill Biodling inom HFG ska teckna kontrakt med varje enskilt F/P som
ingar i gruppcertifieringen dar de forbinder sig att folja kraven i Sigill Biodling.

e Foljande uppgifter om varje enskilt anslutet biodlingsforetag ska i tillampliga fall
arligen rapporteras till Sigill Kvalitetssystem AB: Uppgifter om hur manga
bisamhallen som finns pa biodlingsforetaget.

e Anslutna F/P ska skicka egenrevisionen for Sigill Biodling till HFG enligt 1.2

2.2 Revision

For att sékerstélla att alla anslutna F/P uppfyller de krav som faststallts i
produktionsreglerna genomfors aterkommande leverantorsrevisioner. Reglerna for
revision av enskilda F/P ar de samma som vid enskild anslutning, dvs. 1.2 ska uppfyllas.
Skillnaden é&r att vid gruppanslutning ansvarar HFG sjalv for att genomfora
leverantorsrevisioner av samtliga anslutna F/P. HFG ska utse en revisionsledare som har
revisionsledarkompetens och som ansvarar for revisionsverksamheten samt granskar
revisionsrapporter. Se punkt 3.2.

HFGs egna revisorer kan endast genomfora revision av den verksamhet som omfattas av
HFGs certifiering. HFGs leverantorsrevisioner kan éverlatas till ett CO. Detta under
forutsattning att det CO som genomfor leverantdrsrevisionerna ér oberoende av det CO
som certifierar HFG.

2.2.1 Extern revision av oberoende CO

CO som ar ackrediterat (enligt EN 45 011) med omfattning Sigill Biodling samt har
upprattat avtal med Sigill enligt 3.1.1, genomfor systemrevision av HFGs
kvalitetsledningssystem inklusive rutiner for leverantorsrevision. Systemrevision av HFGs
kvalitetsledningssystem, se punkt enligt 3.4 sker varje ar inklusive arliga uppféljande
stickprovsrevisioner av anslutna producenter.

Uppfdljande stickprovsrevision

Syftet med uppfdljande stickprovsrevisioner &r att granska HFGs system for
leverantorsrevisioner De genomfoérs ute hos enskilda producenter. CO beslutar sjalva hur
revisionen laggs upp. Resultatet av grupprevisorns revisionsresultat jamfors och
utvarderas i forhallande till COs revisionsresultat.

Antalet uppfoljande stickprovsrevisioner ska utgéra minst roten ur totala antalet
reviderade producenter baserat pa ett revisionsintervall om 48 manader. Det vill saga att
antalet producenter som arligen tas ut till uppfoljande stickprovsrevisioner ska vara roten
ur totala antalet anslutna producenter dividerat med fyra:

Antalet uppféljande stickprovsrevisioner = (roten ur totala antalet F/P)
4
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Certifieringsorganet kan, om de sa bedémer och baserar sig pa relevanta argument, dka
stickprovsurvalet upp till fyra ganger roten ur antalet kontrakterade biodlingsféretag under
en fyraarsperoid. Stickprovsurvalet faststalls vid revisionen av kvalitetsledningssystemet

En del av dessa uppfdljande stickprov kan revideras samtidigt med
leverantorsrevisionerna, dvs. som en skuggrevision. Fordelningen mellan revision och
skuggrevision beslutas av CO.

| 6vergangstiden mellan tva versioner av produktionsreglerna bor uppféljande
stickprovsrevisioner ske i form av skuggrevisioner for att sékra att samma regelverk
revideras av grupprevisorn och CO.

Avvikelser som noteras av certifieringorganet vid uppféljande stickprovsrevisioner
meddelas HFGs revisionsledare som ansvarar for uppféljning av korrigerande atgarder..

2.2.2 Resultat av HFGs leverantdrsrevision av gruppanslutna

e HFGs revisionsledare meddelar F/P resultatet av revisionen, dvs. om F/P blivit
godkand eller om nagra sanktioner trader i kraft.

e Det ska finnas en aktuell forteckning som tacker alla anslutna gruppmedlemmars
status med avseende pa revisionsresultat dar det framgar om det &r godkénda,
avstangda eller uteslutna.

e Resultatet av varje revision ska finnas tillgangligt hos ledningen for HFG. Resultatet
meddelas ocksa CO kvartalsvis i form av en lista med godkénda producenter. | fall av
avstangning eller uteslutning ska HFG meddela CO och Sigill samtidigt som
producenten meddelas. Harvid ska uppgift om identitet, produkter/produktion och
sanktionens varaktighet lamnas.

e Uppgifter om nyanslutna gruppmedlemmar ska meddelas CO senast 14 dagar efter
godkand leverantdrsrevision.
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2.2.3 Tidpunkt for extern revision av HFGs kvalitetsledningssystem for Sigill

Biodling

Fdrrevision

e En forrevision av kvalitetsledningssystemet krévs innan HFG kan borja genomféra
leverantorsrevisioner. Detta for att sakerstélla att leverantorsrevisionerna och dvriga
rutiner kommer att fungera enligt reglerna.

Intradesrevision:

e Forsta externa revisionen av kvalitetsledningssystemet, inklusive uppfoljande
stickprov hos enskilda F/P ska genomfdras da minst halften av leverantorsrevisionerna
hos gruppanslutna F/P har genomforts.

Andra och efterféljande revisioner:

e Efterfoljande revisioner genomfors arligen och férlaggs sa att minst halften av de
gruppanslutna F/P som ska leverantdrsrevideras det aktuella aret hunnit genomga
leverantorsrevisionen.

2.2.4 Resultat av extern revision

e Resultatet av varje revision, i form av utfardat protokoll, granskas av revisionsledare
pa CO, varefter beslutet meddelas Sigill.
e | rapporten ska anges om kraven i standarden uppfylls med avseende pa:
- kvalitetsledningssystem och rutiner for leverantorsrevisioner
- uppfoljande stickprovsrevisioner
e Beslutet meddelas det gruppanslutna foretaget av CO. CO utfardar ocksa
certifieringsintyg.
o | fall av avstangning ska CO omedelbart meddela Sigill med uppgift om identitet,
produkter/produktion och varaktighet.
For bedomningsgrunder for kvalitetsledningssystemet se 3.4 Riktlinjer for beddmning av
kvalitetsledningssystem for gruppanslutna.

2.3 Utfardande av gruppcertifikat

2.3.1 Certifikatets innehall

Ett certifieringsintyg for gruppcertifiering enligt Sigill Biodling ar giltigt i ett ar fran det
att revisionen godkants. Utfardade certifieringsintyg ska innehalla uppgifter som styrker
HFGs identitet samt certifieringens omfattning och varaktighet. Det ska tydligt framga att
certifieringsintyget avser biodling och honungshantering, samt i forekommande fall tillval
for livsmedelssakerhet i foradlingsledet. Som bilaga ska det finnas en lista pa alla de
godkanda F/P som omfattas av certifieringen samt en férteckning éver tillhérande
produktionsplatser. Varije certifierad grupp erhaller ett nummer, IP-nummer. Eventuella
villkor for certifieringen ska anges.
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2.3.2 Certifikat

For att ett certifieringsintyg till HFG ska kunna utfardas ska foljande regler och villkor
vara uppfyllda;

e Ansokan till CO har beviljats, vilket innefattar att den sokande HFGs identitet
samt omfattningen av certifieringen har faststallts.

o Erforderliga avgifter har erlagts till CO.

Extern revision av godkant CO har genomforts inom foéreskriven tid.

e Resultatet av den externa revisionen ska vara godkant och inte uppvisa nagra
hinder for gruppcertifiering.

e HFG ansvarar for att formedla bevis/kopia pa gruppcertifieringen till godkanda
anslutna F/P samt ett intyg om att de tillhér HFG. Nar HFG utfardar intyg om att
enskilda F/P ar godkanda galler samma regler som vid utfardande av
certifieringsintyg vid enskild certifiering, se punkt 1.3.

2.3.3 Forandrade forhallanden.

HFG har en skyldighet att utan dréjsmal anmala alla forandringar i produktionen som kan
paverka de produkter som omfattas av certifieringen. Skyldigheten omfattar forandringar
av produkternas egenskaper med avseende pa livsmedelssékerhet, djuromsorg eller miljo
eller forandringar av forutsattningarna for tidigare beslut om certifiering. Uppgifterna ska
anmalas till CO, liksom 6nskemal i 6vrigt om utvidgad/férandrad omfattning av
certifieringen.

Enskilda F/P har en skyldighet att meddela HFG uppgifter om foréandring i produktionen
som pa samma satt paverkar certifierade produkter/ tjanster med avseende pa
livsmedelssékerhet, djuromsorg eller miljo.

2.4 Uttrade ur systemet

Om HFG onskar uttrada ur systemet ska detta meddelas till CO och Sigill. Uttrade kan ske
nar som helst under aret. Om en enskild producent som tillhér gruppcertifieringen vill
trada ur systemet meddelar producenten detta till huvudmannen for HFG, som i sin tur
meddelar CO och Sigill.

2.5 Reklamationer och dverklagan av beslut av extern revision

2.5.1 Reklamationer

Klagomal som avser den externa revisionens genomforande; bokning, information,
bemdtande, protokoll etc., ska riktas direkt till CO. CO ska ha fungerande rutiner for att ta
emot, dokumentera och ratta till felaktigheter i de tjanster man utfér.

P& motsvarande satt ska klagomal fran enskilda producenter pa den interna(grupp-)
revisionens genomférande; bokning, information, bemétande, protokoll, resultat och
bedémning m.m., riktas till HFG. (Se &ven punkt 2.6, Krav pa kvalitetsledningssystem for
gruppanslutning).
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2.5.2 Overklagan av resultat

Begéran om prévning av beslut som fattats av CO ska riktas till COs
certifieringskommitté. CO ska informera om mojligheten att dverklaga beslut.
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2.6 Krav pa kvalitetsledningssystem for gruppanslutning

Ett kvalitetsledningssystem som omfattar driften/handldggningen av Sigill Biodling,
inklusive leverantorsrevisioner, ska finnas. | de fall ett HFG redan har ett
kvalitetsledningssystem, t.ex. ISO 9001 behover det befintliga ledningssystemet endast
utokas till att omfatta reglerna for Sigill Biodling.

2.6.1 Ledningsorganisation

HFG maste ha en ledningsorganisation som sékerstaller att det finns tillrackligt med

kompetent personal for att sakerstélla att kraven i Sigill Biodling har uppfyllts av de

anslutna och registrerade producenterna. Det ska finnas en dokumenterad

organisationsstruktur av HFG som beskriver att det finns:

- person i ledningen med ansvar, befogenhet och kompetens for ledningssystemet for
Sigill Biodling, samt ansvar for kontakten med Sigill

- ansvarig for driften av ledningssystemet for Sigill Biodling, det kan t.ex. vara en
avdelning/ett arbetsomrade inom ett foretag, organisation eller férening, som arbetar
enligt reglerna i Sigill Biodling.

- leverantorsrevisorer/avdelning for leverantérsrevision

- revisionsledare for Sigill Biodling

- teknisk kompetens for ledningssystemet for Sigill Biodling inom HFG.

- befattningsbeskrivningar som faststéller arbetsuppgifter och ansvarsomraden for varje
person som &r engagerade i kvalitetsledningssystemet och driften av Sigill Biodling.

2.6.2 Kvalitetsmanual

- Kvalitetsledningssystemet ska vara dokumenterat i en kvalitetsmanual

- Policys och rutiner ska vara tillrackligt detaljerade for att sakerstalla att reglerna och
villkoren i Sigill Biodling f6ljs.

- Relevanta rutiner och policys ska vara tillgangliga for anslutna producenter och for
alla personer som involveras i kvalitetsledningssystemet.

- Innehallet i kvalitetsmanualen ska regelbundet revideras for att sakerstalla att det
uppfyller de aktuella reglerna och villkoren for Sigill Biodling.

2.6.3 Dokumenthantering

Dokumenthanteringen ska omfatta:

- Kvalitetsmanualen

- Rutiner for att hantera och implementera kraven i Sigill Biodling

- Instruktioner for hur alla dokument ska hanteras

- Journaler och rapporter

- Externa standarder, dvs. Sigill Biodling (ska inga i revisionshandboken).

Alla dokument som kravs for Sigill Biodling ska hanteras enligt foljande:

- Det ska finnas en rutin som beskriver hur dokument ska utfardas och vem som &r
ansvarig.

- Alla dokument ska granskas och godkannas av ansvariga personer innan de
distribueras till berérda personer/producenter och andra intressenter.

- Alla dokument ska identifieras med ett utgavenummer och/-datum samt antal sidor.

26



- Forandringar som sker i dokumenten ska godkannas av ansvariga personer och da det
ar mojligt ska en forklaring till forandringen anges.

- Dokumentationen ska finnas tillganglig for alla personer som arbetar med
kvalitetsledningssystemet.

- Det ska finnas rutiner/system som garanterar att dokumentation uppdateras och att
dokumentation som inte langre &r aktuell forstors/arkiveras pa ett tillfredsstéllande
satt.

2.6.4 Redovisande dokument och journaler

- HFG ska halla redovisande dokument/journaler som visar att
kvalitetsledningssystemet fungerar och att kraven som anges i Sigill Biodling uppfylls.

- Redovisande dokumentation som relaterar till kvalitetsledningssystemet for Sigill
Biodling ska sparas i minst tre ar.

- Redovisande dokument ska vara giltiga och lasbara och ska hallas tillgangliga vid
extern revision.

2.6.5 Kompetens- och utbildningskrav pa personalen

- HFG ska sékerstélla att den personal/de personer som utfor arbetsuppgifter inom
ramen for de regler och villkor som faststéllts i Sigill Biodling och som géller for HFG
och dess ledningssystem har tillrécklig utbildning och kompetens for uppgiften.

- Det ska finnas utbildningskort/meritféreteckningar for alla de personer som arbetar
enligt kvalitetsledningssystemet med avseende pa Sigill Biodling som visar att
personerna har kompetens for uppgiften.

- Om det finns fler an en leverantdrsrevisor ska det finnas utbildningsprogram for
leverantorsrevisorerna

- Det ska finnas rutiner for att intern kalibrering av leverantorsrevisorer.

- Det ska finnas rutiner for att sakerstélla att t.ex. information och implementering av ny
lagstiftning eller nya regler och villkor i Sigill Biodling kommuniceras ut i
organisationen.

2.6.6 Struktur

Den administrativa strukturen for HFG maste dokumenteras och tydligt visa forhallandet
mellan F/P och HFG.

2.6.7 Kontrakt

- Det ska finnas skriftliga kontrakt mellan varje F/P och HFG. Kontrakten
maste innehalla uppgifter enligt bilaga 3.

Statistikuppgifter enligt vad som specificeras i checklista ska arligen tas in, lampligen i
samband med egenrevisionen.

2.6.8 Register over anslutna F/P

Det ska finnas ett register som innehaller uppgifter dver alla F/P som &r anslutna till Sigill
Biodling. Registret ska innehalla foljande uppgifter om varje foretag/primarproducent:

- Namn pa F/P

- Organisationsnummer eller medlemsnummer

- Kontaktadress
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Verksamhetens/foretagets lokalisering

Registrerade produkter som produceras i féretaget/produktionsenheten

Uppgift om lokalisering av de bigardar som omfattas av certifieringen. Hanvisning
kan ske till dokument (till exempel en karta) hos det kontrakterade biodlingsforetaget)
dar lokalisering av bigardarna redovisas.

Datum for genomford leverantdrsrevision

Revisionsstatus (godkénd, avstdngd, utesluten)

Registrering av inkomna egenrevisioner

2.6.9 Krav pa rapportering till Sigill

HFG ansvarar for att:

Fortlopande men minst varje ar rapportera férandringar inom Sigill Biodling (t.ex.
antalet anslutna, uteslutna).

Vid uteslutningar eller avstangningar (enligt vad som anges i certifieringsvillkoren for
Sigill Biodling) meddela Sigill om detta samtidigt som F/P meddelas.

Arligen rapportera in statistik over avvikelser for respektive modul.

Arligen rapportera in statistikuppgifter enligt aktuell checklista.

HFG patar sig ansvaret att all data som registreras och senare kommuniceras &r
fullstandig och riktig.

2.6.10 Hantering av klagomal

HFG ska ha ett system for att effektiv ta hand om klagomal fran kunder, leverantorer
och andra intressenter, som ror Sigill Biodling.

Det ska finnas dokumenterade rutiner som visar hur klagomal tas emot, registreras,
identifieras, undersdks och foljs upp. Denna rutin ska finnas tillganglig fér kunder.
Rutinen ska omfatta bade klagomal som riktas till HFG och till individuellt anslutna
F/P samt produktionsplatser dar certifierad verksamhet pagar.

Rutinen ska aven innefatta klagomal fran leverantorsreviderade F/P som t.ex. inte ar
ndjda med hur en revision genomforts, revisorns upptradande eller dylikt.

2.6.11 Internrevision

Internrevision av kvalitetsledningssystemet

Internrevision av kvalitetsledningssystemet for Sigill Biodling ska ske minst en gang
per ar.

Internrevisorer ska vara utbildade i internrevision samt vara oberoende av det omrade
som revideras.

Det ska finnas en dokumenterad internrevisionsplan som kompletteras av
avvikelserapporter och korrigerande atgarder och krav pa uppféljning som konstateras
vid internrevisionen. Dessa dokument ska finnas tillgangliga vid extern revision.

Leverantorsrevision av anslutna F/P

Revision av anslutna F/P ska ske minst vart fjarde ar, samt darutdver arliga stickprov
enligt vad som specificeras i punkt 2.2 . Alla kontrollpunkter som ingar i
produktionsreglerna inom Sigill Biodling ska revideras.

Det ska finnas faststallda rutiner/system for granskning av revisionsprotokoll och for
beddmning om godkand/icke godkénd.
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- Den person/personer som ar ansvarig/ansvariga for att godkanna och utesluta enskilda
F/P maste ha kompetens motsvarande revisionsledare.

- Nyanslutna F/P till gruppcertifiering ska alltid revideras och revisionsresultatet ska
vara godkant innan de fors upp pa listan dver anslutna F/P.

- Revisionsprotokoll, uppfdljning av avvikelser samt beddmning av dessa ska finnas
tillgangliga vid extern revision.

- Revisionsprotokollet ska innehalla uppgifter enligt bilaga 4:

Krav pa leverantérsrevisionsledare och leverantorsrevisorer

- Leverantorsrevisionsledare maste uppfylla kraven for revisionsledare som anges i 3.2

- Leverantorsrevisorerna maste uppfylla kraven for leverantorsrevisorer som anges i 3.3

- Interna leverantdrsrevisionsledare och leverantorsrevisorerna maste vara oberoende av
de F/P som revideras och kunna fatta beslut om standarden uppfylls eller inte. Det vill
sdga att situationer som innebar jav i samband med revision inte far forekomma.

- leverantdrs revisionsledare och leverantorsrevisorer ar skyldiga att delta pa de
revisorstraffar som Sigill Kvalitetssystem sammankallar till regelbundet.

Gruppens leverantdrsrevision av kontrakterade biodlare

Leverantdrsrevision av kontrakterade biodlingsforetag ska ske minst vart fjarde ar, samt
darutover arliga stickprov enligt vad som specificeras i avsnitt 1.2.3 .
o Det ska finnas faststéllda rutiner/system for granskning av revisionsrapporter och for
beddmning om godkand/icke godkénd.
e Den person/personer som &r ansvarig/ansvariga for att godkanna och utesluta enskilda
kontrakterade biodlingsféretag ska ha kompetens motsvarande revisionsledare.

Leverantorsrevisionsrapporter, uppfoljning av avvikelser samt bedémning av dessa

- Det ska finnas ett system som hanterar avvikelser och korrigerande atgarder som
uppstar i leverantorsrevision eller extern revision, klagomal fran kunder eller om nagot
brister i kvalitetsledningssystemet.

- Rutinerna for hantering av avvikelser ska vara dokumenterade och inga i HFGs
kvalitetsledningssystem.

- Korrigerande atgarder ska anges samt datum for nar dessa ska vara genomférda och
vem som &r ansvarig.

2.6.12 Overklagan av revisionsbeslut som ror leverantor

Begdran om provning av revisionsbeslut fran HFG som ror leverantor sker direkt till den
person i HFGs ledning som har ansvar och befogenhet for ledningssystemet for Sigill
Biodling.

2.6.13 Ledningens genomgang

HFGs ledning ska regelbundet (Iampligen en till tva ganger per ar) ga igenom
kvalitetsledningssystemet och utvardera dess effektivitet. Om HFG redan innehar en
certifiering for kvalitetsledningssystem sa ar det samma ledning som asyftas. Ansvarig for
Sigill Biodling maste delta vid ledningens genomgang. Infor ledningens genomgang ar det
viktigt att nddvandig information, t.ex. resultatet av internrevisionen samlas in for att ge
ledningen forutsattningar att genomfora utvéarderingen. Ledningens genomgang ska
dokumenteras.
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Ledningens genomgang ska omfatta de rutiner som finns for att sakerstalla att kraven i
Sigill Biodling uppfylls.

2.6.14 Sparbarhet och sarhallning

Produkter som uppfyller kraven for att benamnas som Sigill-godkéand produkt/ravara
och som marknadsfors som sadan, ska vara sparbara och ska sarhallas sa att den inte
blandas med icke Sigill-godkénda produkter/ravaror.

Det ska finnas dokumenterade rutiner for att identifiera Sigill-godkénda
produkter/ravaror och som beskriver sparbarheten for alla produkter, bade Sigill-
godkanda produkter/ravaror och icke Sigill-godkéanda produkter/ravaror.

2.6.15 Sanktioner

HFG ska tillampa ett sanktionssystem i sin leverantorsrevisionsverksamhet som
dverensstammer med de sanktioner som anges i 1.3

Varje anslutet F/P ska ta del av och sétta sig in i de sanktionsrutiner som géller. Dessa
finns beskrivna i produktionsreglerna (handboken) for Sigill Biodling och i Allménna
Villkor.

HFG ska ha en rutin for att informera CO om vilka F/P som blivit féremal for
sanktioner samtidigt som F/P meddelas.

Det ska finnas dokumentation/rapporter av alla beslut om sanktioner, inklusive beslut
om atgarder och i dvrigt hur beslutsprocessen genomforts.

2.6.16 Aterkallelse av certifierade ravaror och produkter

Det ska finnas dokumenterade rutiner som sékerstaller att Sigill-godkanda ravaror och
produkter dar Sigill-godkanda ravaror ingar kan aterkallas om det kravs. Rutinerna ska
ange vilka typer av handelse som kan resultera i att en ravara eller produkt maste
aterkallas och vilka de personer ar som ansvarar for att ta nédvandiga beslut om
ravaran eller produktens aterkallelse. Dessutom maste rutinen innehalla en beskrivning
over hur kunder, CO och Sigill informeras samt hur aterkallade ravaror och produkter
tas om hand.

Rutinerna maste atminstone arligen provkoras/testas for att sakerstalla sékerheten och
effektiviteten av att systemet fungerar och detta maste dokumenteras.

2.6.17 Inhyrda tjanster

Det ska finnas rutiner som sékerstaller att inhyrda tjanster uppfyller relevanta krav
som anges i Sigill Biodling.

Det ska finnas dokumentation som styrker att inhyrda tjanster innehar for uppgifterna
nodvandig kompetens.

Inhyrda tjanster ska arbeta enligt HFGs kvalitetsledningssystem och detta ska styrkas
genom avtal.
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3 Certifieringsorgan

3.1 Krav for certifieringsorgan som onskar certifiera enligt Sigill

Biodling

3.1.1 Ackreditering och avtal

- Certifieringsorganet ska vara ackrediterat enligt EN 45011/ISO Guide 65.

- CO maste ha tecknat ett avtal med Sigill.

- CO maste delta pa de informationsmoten for CO som Sigill sammankallar till. Sigill
ska lamna dokumentation som styrker COs deltagande.

- CO maste delta vid de kalibreringsméten som Sigill ssmmankallar till. COs
representation ska motsvara ackrediteringens omfattning. Sigill ska lamna
dokumentation som styrker COs deltagande.

- CO ska ha rutiner for intern kalibrering av revisorer som reviderar enligt Sigill
Biodling.

3.1.2 Krav pa COs operativa rutiner

- CO maste utfora certifieringar av Sigill Biodling i enlighet med vad som specificeras i
certifieringsvillkoren for Sigill Biodling.

- Certifieringsprocessen maste finnas val dokumenterat i COs rutiner for certifiering
samt folja rubrikerna i Sigill Biodling, med bdérjan Anslutningsvillkor.

- CO é&r ansvarigt for att den information som dokumenteras (t.ex. revisionsrapporter,
certifieringsstatus etc.) finns tillganglig pa begaran av Sigill.

- CO maste ha en person som ar ansvarig for Sigill Biodling och som fungerar som
kontaktperson till Sigill.

- Den person/personer som &r ansvariga for att utfarda Certifieringsbeslut
(Revisionsbeslut), maste ha kompetens motsvarande revisionsledare.

- Nér ett foretag/primérproducent eller grupp (vid gruppanslutning) som tidigare innehar
en certifiering enligt Sigill Biodling ansoker om dverflyttning av certifiering maste CO
vidta atgdrder enligt ”Sigill Biodling — rutiner for forflyttning av certifiering mellan
CO”, se 3.6

- Innan certifieringsavtal kan tecknas kréavs att CO genomfort traningsrevisioner for
Sigill Biodling.

3.1.3 Krav pa rapportering till Sigill

CO ansvarar for att:

e Meddela Sigill om godké&nnande av nya F/P innan certifikat utfardas.

e Vid avstangning och uteslutning av F/P, meddela SIGILL om detta samtidigt som F/P
meddelas.

e Meddela Sigill vid misstanke om avvikelse pa kritiska punkter, som strider mot
vardegrunden for Sigill Biodling och som riskerar att allvarligt skada trovérdigheten
for Sigill Biodling. Exempel pa sadana avvikelser &r:

o Vardslos hantering av lakemedel och kemikalier

o Vanvard av bin. (Till exempel genom att inte behandla bina vid tydliga tecken
pa sjukdom)

o Medveten placering av bisamhallen dar GMO grodor finns inom dragomradet
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Vid frivilligt uttrade meddela Sigill inom tva veckor fran uttradesdatum.

Avrligen rapportera in statistik dver avvikelser for respektive verksamhetsinriktning.
Avrligen rapportera in statistikuppgifter enligt specifikation fran Sigill.

CO patar sig ansvaret att all data som registreras och senare kommuniceras &r
fullstandig och riktig.

3.1.4 Certifiering av enskilt anslutna F/P

- Certifieringsintyg som visar att kraven i sigill Biodling uppfylls av F/P utfardas av
Co.

- Beslut om certifiering/utfardande av certifieringsintyg tas efter det att
revisionsrapporten granskats, eventuella korrigerande atgarder granskats och
avvikelserna slackts.

- CO som inte ar ackrediterade kan under traningsperioden utfarda intyg till F/P under
forutsattning att avtal har tecknats med Sigill Kvalitetssystem. Ett intyg ar ett bevis pa
att F/P uppfyller kraven i Sigill Biodling och &r giltigt i 24 manader, under
forutsattning att CO blir ackrediterat. Om CO inte blir ackrediterat ska intyget dras in.

3.1.5 Sekretess

CO maste ha rutiner for sekretess. Det innebér att all information som beror certifierade
F/P (information om produkter, processer, avvikelserapporter och tillhérande dokument)
maste behandlas konfidentiellt (om det enligt lag inte specificeras annorlunda). Ingen
information far slappas till tredje part om inte F/P gett sitt skriftliga medgivande eller om
det anges i regler och villkor for Sigill Biodling. Undantaget nar F/P vill byta CO. I
samband med anslutning av F/P ska CO informera F/P om att undantag fran sekretessen
gors vid byte av CO. Undantag galler ocksa i samband med ackrediteringsprocessen, da
SWEDAC ges mojlighet att utfora sin del av revisionerna och ta del av relevanta delar av
dokumenten. Sekretess galler aven for SWEDAC.

3.1.6 Uppférandekod

CO revisorer ar en viktig kontaktvag mellan F/P och Sigill Kvalitetssystem. Darfor ar
revisorernas upptradande av stor betydelse for det intryck som F/P far av Sigill Biodling
och Sigill Kvalitetssystem.

For att sakerstalla att F/P far ett professionellt bemotande ska CO sakerstalla att:

e Det finns rutiner for kommunikation med F/P. Det innebér till exempel att F/P far
information om vilket féretag revisorn kommer ifran och att revisionen omfattar Sigill
Biodling. Det innebéar ocksa att F/P ska fa tydlig information om gangen och
tidsramarna vid Certifieringsbeslut (Revisionsbeslut), beslut om sanktioner och
hantering av 6verklaganden.

e Revisorerna har andamalsenliga och representativa klader. Skyddsklader och skydds-
skor ska anvéandas vid behov.

e Revisorerna ar lojala mot Sigill Kvalitetssystem och uppdraget. Det innebar att
revisorerna ska vara sakliga i kontakten med F/P och undvika personliga synpunkter
om Sigill Biodling eller F/P. Vidare ska CO sakerstélla att revisorer inte bedriver
aktiviteter, eller har personliga relationer, som kan gor att de kan betraktas som javiga.
Exempel pa jav ar om man ar slakt med eller granne med foretaget. Att man lar kanna
foretagen vid revisionerna &r inte att betrakta som jav.
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Revisorer foljer COs sekretessrutiner
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3.2 Kompetenskrav

CO (och HFG) ska ha revisionsledare som leder revisionsarbetet och revisorer som
genomfor revisioner ute hos F/P.

3.2.1 Revisionsledare; befattningsbeskrivning/huvudarbetsuppgifter

Certifieringsorgan och huvudman fér grupp

Ansvara for den del av det interna
kvalitetsarbetet som beror
certifieringsverksamheten

Leda och planera revisionsarbetet

Revision av F/P

Certifieringsorgan

Revision av gruppanslutnas
kvalitetsledningssystem.

Upprétthalla uppdaterade dokument av alla
kvalitetspolicys, rutiner och arbetsinstruktioner och
journaler.

Ansvara for revisorernas fortbildning och upptréddande.

Forbereda revisorerna for sitt uppdrag sa att de kan
verka pa ett trovardig satt och prestera ett oberoende
revisionsresultat.

Granska revisionsrapporter och fatta beslut om
godkannande, avstangning eller underkannande.

Genomfora revision av F/P (antingen enskilt anslutna
F/P eller gruppanslutna enskilda F/P) for att utvardera
om de uppfyller anslutningsvillkor och
produktionsregler i Sigill Biodling

OBS! For att genomfora revisioner av F/P kravs att
revisionsledaren ocksa uppfyller kraven pa
fackkunskaper for den aktuella verksamheten.

Revision och beddmning av om/ hur gruppanslutnas
kvalitetsledningssystem uppfyller kraven faststallda i
Sigill Biodling.
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3.2.2 Revisionsledare; teknisk kompetens och erfarenhet

Revisonsledaren ska ha grundlig kunskap om standarder och revisionsarbete for att kunna
leda revisorernas arbete och sékra att administrationen av Sigill Biodling sker pa ett korrekt
satt.

Alternativ A
Revisionsledarutbildning baserat pa 1SO 19011
principerna som minst omfattar 37 timmar (1 vecka)
med ett avslutande godkant prov.

Alternativ B

Revisionsledarutbildning baserat pa 1SO 19011
principerna som minst omfattar minst 3 dagar.

Minst 1 ars praktisk erfarenhet av revision

3.2.3 Revisionsledare; kunskap och erfarenhet inom fackomraden

Revisonsledaren ska ha kdnnedom om foérutsattningarna kring biodling och

honungsproduktion. Det finns tva alternativ for att uppfylla kompetenskraven. Alla punkter

under respektive alternativ ska uppfyllas.

Alternativ 1 - Relevant vidareutbildning efter gymnasiet, t.ex.
agronom, hortonom, lantmadstare, miljéinspektor,
veterindr, ingenjor.

- Minst 2 dagars utbildning om, eller praktisk erfarenhet
av biodling.

Minst en dags genomgang av HACCP principer och
tillampningar.

Alternativ 2 - Grundl&ggande behdrighet for hogskolestudier.
1 ars erfarenhet fran biodling

Minst en dags genomgang av HACCP principer och
tillampningar

3.2.4 Revisorer; befattningsbeskrivning/huvudarbetsuppgifter

Revision av F/P Revision av F/P enligt 1.2 for att utvardera om de
uppfyller anslutningsvillkor och produktionsregler i
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Sigill Biodling

. Ovriga arbetsuppgifter Upprétthalla uppdaterade dokument av alla
kvalitetspolicys, rutiner och arbetsinstruktioner och
journaler som utgivits av CO.

Halla sig uppdaterad med den senaste utvecklingen
inom lagstiftning inom omradet som revisionerna
genomfors.

3.2.5 Revisorer; teknisk kompetens och erfarenhet

Revisorn ska ha tillracklig/ 6vergripande kunskap om standarder och revisionsarbete for att
kunna genomfora revisioner pa ett korrekt satt. Det innebér:

e 2 dagars revisionsutbildning som tar upp de grundldggande principer av revision.

e Minst tre dagars skuggrevisioner tillsammans med en erfaren tredjepartsrevisor i de
branscher som revisorn ska arbeta inom.

e Revisorn ska genomga kontinuerlig kompetensutveckling inom sitt
verksamhetsomrade

3.2.6 Revisorer; utbildning och erfarenhet inom fackomradet

Revisorer ska ha kunskaper om férutsattningarna for att kunna bedriva en saker och
miljoanpassad biodling, som sakerstéller binas halsa och livsmedelssakerheten for den
honung som produceras och hanteras. Det innebér att revisorn ska ha:

ha kunskap om hur ett friskt bisamhalle ser ut
ha kunskap om hur man praktiskt kan forebygga de vanligaste sjukdomarna
ha kunskap om smittspridning och hur detta begrénsas
kanna till regler for hantering av laékemedel och bekdmpningsmedel
kanna till lampliga utfodringsrutiner
minst en dags genomgang av HACCP principer och tillampningar.
ha kunskap om de hygienrutiner som géller vid produktion och hantering av honung

e © o o o o o

3.3 Riktlinjer fér beddmning av kvalitetsledningssystem for

gruppanslutning

3.3.1 Introduktion

Dessa riktlinjer beskriver hur kvalitetsledningssystemet for gruppanslutna ska vara
utformat for att klara kraven som specificeras under 2.6 i IP. Riktlinjerna for beddmning
maste foljas av CO som genomfor revision av HFGs kvalitetsledningssystem.

3.3.2 Bedémningsprocessen

- Syftet med beddémningsprocessen ar att utvardera om HFGs kvalitetsledningssystem
uppfyller kraven som specificerats under punkt 2.6 (Krav pa kvalitetsledningssystem
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vid gruppanslutning) samt att granska att leverantdrsrevisionen av anslutna F/P
genomfors enligt vad som specificeras i sigill biodling.

- Bedomningsprocessen innehaller saledes tva delar: Revision av HFGs
kvalitetsledningssystem och uppféljandestickprovskontroller ute hos anslutna F/P.

3.3.3 Revision av HFGs kvalitetsledningssystem

Revisionen tar ungefar en dag och inkluderar:

- Oppningsméte med ledningen for kvalitetsledningssystemet

- Granskning av all relevant dokumentation

- Reuvision av redovisande dokument

- Utvérdering av leverantorsrevisionssystemet

- Diskussion/intervju med personal som &r involverade i
kvalitetsledningssystemet

- Slutmote som inkluderar krav pa verifiering av de avvikelser som
identifierats.

3.3.4 Uppfoljande stickprovsrevision av anslutna F/P

Se221

3.3.5 Revision och kontrollfrekvens

- Revision av HFGs kvalitetsledningssystem inklusive uppféljande stickprovskontroll
hos enskilda F/P genomfors arligen.

3.3.6 Awvikelser

HFG &r ansvarig for att visa att kraven i Sigill Biodling uppfylls. Om det vid revisionen
framkommer att kraven i Sigill Biodling inte uppfylls ska avvikelser noteras i
revisionsprotokollet. Det &r CO som gor bedémningen om nar HFG kan godkénnas, dvs.
som avgor om de eventuella avvikelser som pavisas &r korrigerbara eller om certifikatet
ska dras in.

- Alla avvikelser som noteras under revisionen diskuteras under pagaende revision och
dokumenteras i en slutrapport.

- Om det finns avvikelser som visar att HFG systematiskt misskdtt rutiner som kravs
enligt Sigill Biodling, ska CO fatta beslut om uteslutning och meddela Sigill enligt
3.1.3.

- Avvikelser som noterats i kvalitetsledningssystemet maste korrigeras innan ett
gruppcertifikat kan utfardas.

- Avvikelser som noteras av CO vid uppféljande stickprovsrevisioner meddelas HFGs
revisionsledare som ansvarar for uppfoljningen. Enskilda F/P hos vilka det
konstaterats avvikelser maste atgarda dessa innan de kan anges som godkénda inom
ramen for gruppcertifieringen och anges pa godkandlistan.

- Om det vid stickproven hos enskilda F/P framkommer att nagon boér underkannas
innebér det inte att hela HFG certifikat dras in. Det ar forst efter att CO kan pavisa
upprepade och/eller allvarliga avvikelser i leverantdrsrevisionerna hos flera F/P samt i
hanteringen av revisionsrapporter m.m. som ett gruppcertifikat dras in.
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3.3.7 Korrigerande atgarder

Intygande om att avvikelser har atgardats kan ske genom att uppvisa dokumentation
eller i tillampliga fall genom foto.

Det kan finnas tillfallen da atgarden inte kan intygas pa annat sétt an genom férnyad
revision och da kan CO begara en extra revisionsavgift. Alla atgarder granskas och
beddms om de &r tillrackliga for att avvikelsen kan sldckas.

3.3.8 Rapportering

| slutet av revisionsdagen summeras de avvikelser som funnits skriftligen, sa att
lampliga korrigerande atgérder kan vidtas.

Vid revisionens slut summeras ocksa hela revisionsprocessen i en revisionsrapport
som dven inkluderar en 6vergripande beskrivning av hur HFG uppfyller kraven i Sigill
Biodling. Revisionsrapportern fungerar som underlag infor utfardandet av ett
certifikat, dvs. om HFG blir godkand.

En kopia pa revisionsrapporten tillhandahalls HFG inom 28 kalenderdagar fran det att
revisionen ar stangd, (vilket innebar att alla noterade avvikelser maste vara slackta).
Kopior pa rapporten kan endast att tillhandahallas till andra intressenter om HFG
skriftligen medger det.

3.3.9 Certifiering av HFG

Certifieri8ngsintyg som visar att kraven i Sigill Biodling uppfylls av HFG (inklusive
de enskilda F/Pna som finns upptagna pa HFGs godkéandlista) utfardas av CO. En lista
pa alla F/P som ar godkanda ska bifogas certifieringsintyget.

CO ansvarar for att listan nér den bifogas certifieringsintyget ar uppdaterad. HFG &r
emellertid skyldig att vid var tid kunna presentera en aktuell lista pa godkanda
anslutna F/P till bade CO och Sigill.

Beslut om certifiering/utfardande av certifieringsintyg tas efter det att
revisionsrapporten granskats, eventuella korrigerande atgarder granskats och
avvikelserna slackts. Beslut tas inom 28 dagar fran det att revisionen &r stangd och
meddelas skriftligen till HFG.

3.4 Arlig revision av HFG:s ledningssystem

Revision av HFGs ledningssystem ska goras arligen. Detta inkluderar granskning av
HFGs verksamhet avseende leverantdrsrevisioner hos enskilda F/P. Revision av HFGs
ledningssystem ska félja samma principer som anvands vid revision av ledningssystem
ISO 9001.

3.4.1 Registrering av nyanslutna F/P till HFG:s certifiering

Nyanslutna F/P far bifogas pa det giltiga certifieringsintyges bilaga 6ver godkanda F/P
sa snart de blivit godkanda genom HFGs rutin for leverantorsrevision av nyanslutna.
HFG &r ansvarig for att uppdatera CO och Sigill om féréandringar i forteckningen éver
anslutna F/P enligt 2.2.2.

Upp till 10 % nyanslutna F/P kan adderas till certifieringsintygets godkéndlista varje
ar utan att det kréaver att CO gor ett storre stickprovsurval av F/P.
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Om fler &n 10 % nyanslutna F/P adderas till certifieringsintygets godkandlista kraver
det extra revision av kvalitetsledningssystem och fler stickprov det aret for att
nyanslutna ska kunna adderas till certifieringsintyget.
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3.5 Overflyttning av ansvaret for certifiering / erkannande av

certifieringsstatus

3.5.1 Introduktion

Overflyttning och erkannande av befintliga certifieringsintyg innebar overflyttning av
ansvaret for certifieringen fran ett CO/HFG (anges som “utfirdande CO”) till ett annat
CO/HFG som accepterar att ta dver ansvaret (bendmns “accepterande CO”). Hér anges
minimikraven for 6verflyttning och erkénnande av certifieringsstatus. Hardare krav an vad
som har anges kan anvandas under forutsattning att de inte ar diskriminerande mot nagot F/P
eller HFG.

3.5.2 Overflyttning och erkannande av certifieringsstatus

Overflyttning av ansvaret for certifiering mellan CO kan ske om F/P har ett giltigt
certifieringsintyg.

Undantag fran ovanstaende kan ske, efter utvardering enligt 3.6.3, om utfardande CO har
upphort med sin verksamhet eller fatt sin ackreditering enligt EN 45011 indragen.

3.5.3 Utvardering av befintlig certifiering

Pa begaran fran accepterande CO ska utfardande CO lamna ut det senaste underlaget for
Certifieringsbeslut (Revisionsbeslut). Dvs revisionsprotokoll, Certifieringsbeslut
(Revisionsbeslut), rapporter om korrigerande éatgarder inklusive underlag, samt administrativ
revision.

Det accepterande CO ska utvérdera certifieringen och forsakra sig om att inga hinder for
fortsatt certifiering finns. Utvarderingen ska ske genom att den s6kande bekraftar att
certifieringsvillkoren uppfylls genom dokumentation. CO bor ocksa gora ett besok hos det
sokande F/P. Utvarderingen bor omfatta:

- Motivet till att flytta ansvaret for certifieringen.

- Bekréftelse av att det sokande F/P innehar ett giltigt certifieringsintyg for Sigill Biodling
for de produktionsplatser som anstkan avser.

- Granskning av den senaste revisionsrapporten och av eventuella atgardsplaner.
Granskningen bor dven omfatta annan relevant dokumentation som beror
certifieringsprocessen, t.ex. checklistor.

- Uppgift om de klagomal som eventuellt har framkommit och om hur de hanterats.

3.5.4 Certifiering

Att eventuella atgardsplaner foljs ska bekréaftas innan ansvaret for certifieringen flyttas. Detta
bor i forsta hand goras av utfardande CO. Om detta inte & mdojligt ska de foljas upp av det
accepterande CO. Det accepterande CO beslutar om de tar 6ver ansvaret for certifieringen,
eller om det kravs ytterligare korrigerande atgarder.

Det accepterande CO kan, trots ovanstaende, valja att behandla den stkande som en

nyansokning eller att genomfora revision av de punkter som CO beddmer vara avgérande for
certifieringen. Om inga hinder eller potentiella hinder for certifiering har identifierats i

40



utvérderingen, kan accepterande CO 6verta ansvaret for certifieringen, ett certifikat utfardas
och F/P meddelas.

Det accepterande CO ska ta hansyn till tidpunkt for tidigare revisioner och eventuella
stickprovskontroller vid planering av ndstkommande revision
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Bilaga 1

Checklista for anslutning av nya foretag / producenter

o F/P kontaktar CO.

e CO tillhandahaller anmalningsblanketten, (pa natet eller med post), som innehaller
uppgifter enligt anvisning fran Sigill Kvalitetssystem, se bilaga 3. CO informerar om
anslutningsvillkor och anslutningsregler samt skickar ut handbok. Handboken kan ocksa
bestéllas fran LRFs distributionsservice, via mail: info@distributionsservice.se, pa telefon:
08-550 949 80 eller fax 08-550 665 60 (det tar ca tre dagar med posten).

o F/P fyller i anmélningsblanketten och skickar den till CO.

e CO bekraftar anméalan och begér in egenrevision.

e CO skickar en kopia pa anmélan (med uppgifter enligt bilaga 3) till SKAB

o SKAB skickar en faktura till F/P.

e CO gor en vardering av F/P utifran anslutningsvillkoren och den inskickade egenrevisionen.

e CO bokar tid for revision med F/P.

e CO utfor revision. Inom 3 manader stangs revisionen.

e CO meddelar datum for revisionsbesok samt certifikatets giltighetstid till SKAB

e Om systemavgift har betalts meddelar SKAB ett IP-nr/GC-nr.

e Om inga hinder finns for certifiering utfardar CO certifikat

e Om systemavgift inte har betalats kan inte certifikat utfardas. CO meddelar i sa fall hinder

for certifiering.

OBS!
IP-nummer ska anvandas for certifikat pa Sigill-nivan
GC-nummer ska anvandas for certifikat pa Grundcertifieringsnivan
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Bilaga 2

Utveckling och forvaltning av standarden

Det 6vergripande ansvaret for Sigill Biodling Allménna villkor har Sigills Tekniska
kommitté dar representanter for primérproducenter, livsmedelsféretag, handel, CO och
offentlig upphandling ingar.

Utveckling av produktionsregler

Produktionsreglerna utarbetas och revideras regelbundet av Regelarbetsgrupper dar
representanter for biodlare och livsmedelsforetag. Externa experter kan delta i arbetet.
Underlag till reglerna utgor svensk lagstiftning, branschéverenskommelser, foretagens
kvalitetssékringsprogram, experternas synpunkter, och konsumenternas preferenser som
framkommit i konsumentundersdkningar. Ett viktigt underlag for forbattringen av
produktionstekniska regler ar ocksa de synpunkter som framkommer vid revision hos anslutna
foretag. Avvikelsestatistiken utvarderas och synpunkter som framkommit vid revision pa
reglernas utformning, relevans och praktiska tillimpbarhet tas med i forbattringsarbetet.

Radgivande i utvecklingen av innehallet i produktionsregler pa Sigill-nivan ar Sigills
Kriterierad som bestar av oberoende experter med inriktning pa vaxtodling, djurhallning,
livsmedelssakerhet och djurskydd. Kriterieradets roll &r att sékerstélla att produktionsreglerna
pa Sigill-nivan ar trovardiga, samt att utvardera befintliga Sigill-regler och att ange riktningen
for utveckling av nya Sigillregler.

Nar produktionsreglerna godkants av Kriterieradet faststalls de av Sigill Kvalitetssystems
styrelse.
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Bilaga 3

Anmalningsblankett for F/P och HFK

Foljande uppgifter ska finnas pa anmalningsblankett for anmalning av F/P och HFK

e Datum

¢ Namn och organisationsnummer. Vid gruppanslutning krévs
organisationsnummer endast for HFG. Inom gruppen kan andra identitetsnummer,
till exempel person nummer eller medlemsnummer anvandas.

e Certifieringens omfattning

e Namn och underskrift av ansvarig representant fran F/P

o Uppglft om villkor for anslutnlng enligt 1.1:

F/Ps produktion / ravaror / produkter / tjanster foljer gallande lagstiftning.
Dokumentation enligt regelverket for de 3 senaste manaderna ska uppvisas
vid revision.

Om F/P ansoker om aterintrade efter att uteslutning har upphort, ska F/P
redovisa hur de har sdkerstallt att inte referera till Sigill Biodling under
tiden for uteslutning.

Uppgift om F/P S ataganden under tiden som ansluten till Sigill Biodling:

F/P maste, i forekommande fall, inneha tillstand fran myndigheterna for sin
verksamhet.

F/P med tillstands- eller anmalningspliktig verksamhet ska kunna uppvisa
kopia pa tillstand / anmalan vid revision.

F/Ps produktion / ravaror / produkter/ tjanster foljer gallande lagstiftning.
F/P &r ansvarig for de produktionsresurser som anvands i verksamheten.
Det innebar att mark, byggnader, maskiner etc. som anvénds i
verksamheten ska uppfylla reglerna &ven om de inte &gs av F/P.

F/P ska ta del av inférda nyheter/férandringar som Sigill Kvalitetssystem
meddelar genom utgivning av nya versioner av produktionsreglerna,
genom utskick eller genom de ackrediterade CO som utfor certifieringar
enligt Sigill Biolding. Den senaste informationen om vad som galler finns
ocksa pa hemsidan for Svenskt Sigill, www.svensktsigill.se.

F/P ska folja de produktionsregler som ar gallande vid var tid.

F/P godkanner att revision genomfors i enlighet med vad som specificeras i
Sigill Biodling Allménna villkor (1.2).

F/P atar sig att ansvara for att underleverantorer (t.ex. sprutforare och
avbytare) som utfor uppgifter som har betydelse for den verksamhet som
certifieras inom Sigill BiodlingNG, far information om kraven och atar sig
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att uppfylla reglerna. Inhyrda tjanster kan komma att revideras om revisorn
anser det nédvéandigt.

F/P godkanner att CO arligen rapporterar in uppgifter om anslutna F/P till
Sigill. Uppgifterna anvands for att definiera omfattningen av certifieringen
samt for statistisk redovisning. Nar uppgifterna anvands for statistiska
redovisning avidentifieras foretagsvisa uppgifter.

F/P godkanner att Sigill pa sin hemsida publicerar dels alla F/P som &r
certifierade, dels alla F/P som blivit avstangda eller uteslutna.

F/P godkéanner att utfardande CO 6verlamnar uppgifter om F/P till
mottagande CO vid byte av CO.

Meddela planerade féréandringar av den certifierade verksamheten till
Certifieringsorganet. Det galler till exempel dgarbyte, utvidgning av
verksamheten, utbyggnad, ny mark, ny produktion.

Tillhandahalla fakta om produktionen, enligt uppgift fran Sigill
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Bilaga 4

Revisionsprotokoll

Revisionsprotokoll ska lamnas till F/P efter avslutat revision pa plats. | samband med
revisionen ska féljande information lamnas.

Datum

Namn och organisationsnummer for F/P . For anslutna till HFG kan personnummer
eller medlemsnummer anvéndas i stallet for organisationsnummer.

Underskrift av ansvarig representant fran F/P

Uppgift om vilken typ av revision som genomfoérts (ordinarie revision,
stickprovsrevision, extra revision, oanmald revision.)

Om revisionen ar oanmald ska det framga hur langt i forvag revisionen har anmalts.

Ansvarig revisor

Underskrift av revisor

Certifieringens omfattning

Eventuella villkor for certifiering

Alla konstaterade avvikelser och deras referens till regelverket.

Information om vilka av avvikelserna som géller kritiska punkter
Rekommendation till certifieringsbeslut (for HFG rekommendation till
revisionsbeslut.)

Information om att det finns mojlighet att klaga pa genomférande och bedémning.
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Bilaga 5

Certifieringsbeslut (for HFG Revisionsbeslut)

Certifieringsbeslut ska skickas till producenten ndr revisionen har stangts. Information om

foljande ska lamnas:

Datum

Namn och organisationsnummer for F/P. (For HFG kan personnummer eller
medlemsnummer anvandas i stéllet.)

Ansvarig revisor

Ansvarig revisionsledare

Underskrift av ansvarig revisionsledare

Certifieringens omfattning

Eventuella villkor for certifiering

Information eventuella kvarstaende avvikelser och atgardsplan

Information om vilka av avvikelserna som géller kritiska punkter

Beslut, dvs beviljande av certifiering / beviljande av fortsatt certifiering / eller
aterkallande av certifieringen

Information om hur beslut kan dverklagas.
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Bilaga 6
Anmalningsblankett for HFG

Foljande uppgifter ska finnas pa anmalningsblankett fér anmalning av HFG
e Datum
e Namn, organisationsnummer

e Beskrivning av verksamhetsomradet med avseende pa certifiering. Beskrivningen
omfattar produktions/produktslag samt eventuellt geografiskt urspung.

e Namn och underskrift av ansvarig representant fran HFG
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